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Angariacdes de Receitas

1 Objectivo e ambito

O presente procedimento tem como objectivo definir o processo de instrucdo de Autorizacdo de pedidos

de angariacGes da Secretaria-Geral do Ministério da Administracdo Interna (SGMAI).
2 Definigdes
Requerente — Instituicdes ou Pessoas Singulares.

Base de Dados Peditérios e Angariacdes - Onde é registada, toda a informacdo dos peditérios ou
angariacoes, solicitadas pelas instituicbes ou pessoas singulares. Esta BD tem como finalidade um
controle de informacdo de todos os peditérios realizados, trimestralmente, e anualmente, havendo

assim uma maior facilidade na busca de dados para a realizacéo de relatérios de actividades.
3 Enquadramento legal e referéncias

Decreto-Lei n°76/2007, de 29 de Marco - Orgénica da SGMAI

Portaria n°334/2007, de 30 de Marco — Numero maximo de estruturas flexiveis da SGMAI
Portaria n°339/2007, 30 de Mar¢o, de 30 de Marco - Estrutura nuclear da SGMAI

Despacho n®12273/2007, 20 de Junho - Estrutura organica flexivel da SGMAI

Decreto-Lei n® 87/99, de 19 de Marco de 1999 — Legislacdo de Peditorios e Angariacdes.

4 Responsabilidades

Elaboracdo — Seccdo Geral de Expediente Geral (SEG), da Divisdo de Administracdo Geral (DAG) da

Direccé@o de Servigos de Modernizacéo e Qualificacdo (DSMQ)

Verificacao Secretaria-Geral do MAI

Aprovacado — Secretaria-Geral do MAI

Implementacdo — Direc¢édo de Servicos de Modernizacdo e Qualificacdo (DSMQ)
5 Descricéao

5.1 A DSMQ/DAG/SEG recebe o pedido, em suporte de papel ou por e-mail da instituicdo ou pessoa

singular.
5.1.1 A DSMQ/DAG/SEG regista o documento na Base de Dados Correspondéncia.

5.1.1.1. A DSMQ/DAG/SEG verifica se a instituicdo ou pessoa singular j& tem processo aberto, analisa o

processo, verificando se consta toda a documentacéo exigida
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5.1.1.2. A DSMQ/DAG/SEG em situacGes em que algum documento esteja em falta, elabora um oficio ou e-
mail, a solicitar os mesmos, ficando o processo a aguardar o envio da documentacdo por parte do

requerente.

5.1.1.3. A DSMQ/DAG/SEG elabora uma informacdo, no sentido de propor a autorizagdo do peditorio ao

Secretario-Geral Adjunto.

5.1.1.4 A DSMQ/DAG/SEG elabora um oficio a informar a instituicdo requerente do despacho de autorizacao

do peditério.

5.1.1.5 A DSMQ/DAG/SEG aguarda que a entidade requerente, no final do peditorio, envie informagao

sobre os resultados obtidos e prova da sua publicitacdo
5.1.1.6 A DSMQ/DAG/SEG arquiva o processo.

6. Data de Entrada em Vigor

Este procedimento entra em vigor na data da sua aprovagao.
7.Reviséo

Este procedimento sera revisto obrigatoriamente no prazo de 12 meses apds a data de aprovagao e sempre

gue houver alteragdes estruturais.

A responsabilidade da proposta e da revisdo compete a DSMQ.
8.Destinatarios do procedimento

Todas as Instituicdes e pessoas singulares.

9. Anexos

Fluxograma “Angariacdo de Receitas”
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Angariacdo de Receitas

Responsavel Actividades Regras de Execucéo
A SEG recebe, da entrada o pedido e verifica a
existéncia de Processo
SEG Pedido de Recebe o
Autorizagao Pedido
de Peditorio
2.1 Verifica-se se o pedido reune todas as
condigdes impostas pela legislacédo. Ou seja:
Exi Nome e qualidade do requerente; Fins a que se
xiste . A T
Processo destina o produto do espectaculo ou peditorios;
N° de dias de durag&o pretendido; Identificagdo
4 Anexa-se ao do ndmero da conta bancéria especifica para
Cria-se um novo processo deposito dos donativos, ou linha telefonica,
processo(registo no existente consoante o meio escolhido para angariagéo;
Livro e abertura de Credenciacdo Documentacdo que comprove a
ficha) existéncia da entidade e/ou da situagéo que esta
SEG na base do peditorio.
B0 do pedido constain Elabora informacéo e elabora oficio para ser
todas as exigéncia do assinado pelo Secretario-Geral Adjunto
DL 87/99?
N&o Sim
Solicita informagao
Pedido de em falta & __Elabora
: informagéo no
Elementos entidade sentido de propor
E requerente e
SEG em falta 9 J a autorizacédo
Sim
s elementos
sé&o remetidos e o | Informa a Entidade
ou estdo Requerente
conformes?
N&o -
Aguarda que a entidade
L requerente no final do
] - peditério envie informagéo
Elabora informag&o sobre os resultados
no sentido de propor obtidos e prova da sua
SEG a ndo autorizagéo publicitacio
Arquiva o
Processo <«
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