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1. Objectivo e ambito

O presente procedimento tem como objectivo efectuar as necessarias Alteragbes, nas Rubricas do
Orcamento em execucdo, no ambito da Gestdo Flexivel, e de acordo com as competéncias legalmente
definidas, dos gabinetes governamentais, da Secretaria-Geral do MAI (SGMAI) e dos organismos integrados
na Prestacdo de Servicos Comuns (PSC).

No ambito da gestao flexivel podem ser efectuadas alteracGes horizontais e verticais.

2. Definicbes

Alteracao orcamental no ambito da gestao flexivel — Possibilidade de transferir verbas de uma rubrica
para outra. Inscricdo ou reforco de verba(s) a que corresponde sempre a anulagdo de outra(s) verba(s)
orcamentada(s).

Alteracédo vertical — Inclui as transferéncias de verbas consubstanciadas na inscricdo ou reforco de
dotacao(Bes), com contrapartida em anulacdo de outra(s) dotacdo(des). Esta figura podera também
abranger altera¢gbes que envolvam apenas reforcos ou apenas anulacées.

Alteracdo horizontal - Transferéncias de verbas entre actividades, ou entre fontes de financiamento,
guando ndo impliguem a modificacdo das dotacBes orcamentais apresentadas por classificagdo organica,
econdémica, funcional e por programas e medidas.

Sistema de Informagdo Contabilistica (SIC) — Aplicagdo informatica de contabilidade utilizada na
Administracdo Publica.

3. Enquadramento Legal e Referéncias

Decreto-Lei n® 76/2007, de 29 de Margo — Orgénica da SGMAI

Portaria n°® 334/2007, de 30 de Marco — NUmero maximo de estruturas flexiveis

Portaria n°® 339/2007, de 30 de Margo — Estrutura nuclear

Despacho n® 12273/2007, 20 de Junho — Estrutura organica flexivel

Lei n® 91/2001, de 20 de Agosto — Enquadramento orcamental

Decreto-Lei n® 155/92, de 28 de Julho — Novo Regime de Administracdo Financeira do Estado (RAFE)

Decreto-Lei n°® 71/95, de 15 de Abril — Regras gerais a que devem obedecer as alteracbes orcamentais das
competéncias do Governo

Decreto-Lei n°® 26/2002, de 14 de Janeiro — Regime Juridico dos Cddigos de Classificagdo Econdmica
(RJCCE) das receitas e despesas publicas e estrutura das classificacfes organicas da Administracdo Central

Decreto de Execu¢do Orcamental (anual)

Lei do Orcamento (anual)

4, Responsabilidades

Elaboracdo — Seccdo de Orcamento e Contabilidade (SOC), da Divisdo de Orcamento e Contabilidade
(DOC), da Direccéo de Servicos de Recursos Humanos e Financeiros (DSRHF)

Verificacdo — Secretéaria-Geral do MAI
Aprovacao — Secretaria-Geral do MAI

Implementacdo — Direccdo de Servicos de Recursos Humanos e Financeiros (DSRHF)

Elaborado por: DSRHF / DSMQ Aprovado por: Data da aprovacao:
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5. Descricao

5.1. A DSRHF/DOC/SOC, perante um pedido de cabimento prévio destinado a fazer face a
determinada despesa, cuja rubrica orcamental ndo se encontra inscrita ou esta
insuficientemente dotada, elabora uma informacéo propondo a necesséria alteragdo orcamental
e apresentando a respectiva justificacéo.

5.2. A informagdo é enviada a Secretaria-Geral - no caso da SGMAI - e aos responsaveis maximos -
nos casos dos organismos integrados na PSC, para efeitos de autorizacéo.

5.3. Caso seja autorizada, a informacéo regressa a DSRH/DOC, que efectua o registo da alteracao
orcamental no SIC.

5.4. No inicio de cada més é enviado o mapa das alteracdes or¢camentais para a 22 Delegacdo da
Direc¢do-Geral do Orcamento (DGO).
6. Data de entrada em vigor

O presente procedimento entra em vigor na data da sua aprovacao.

7. Revisado

Este procedimento sera revisto obrigatoriamente no prazo de 12 meses apds a data de aprovagao e sempre
gue houver alteragdes estruturais.

A responsabilidade da proposta de revisdo compete a Direccdo de Servicos de Modernizacdo e Qualificacéo
(DSMQ), em colaboragdo com a Unidade Orgéanica (UO) responsavel pela revisdo, excepto nos casos em que
por condicBes supervenientes, a reviso seja proposta pela UO responsavel.

8. Destinatarios do procedimento

Gabinetes governamentais

Organismos da PSC

SGMAI

9. Anexos

Fluxograma “Alteracdes Or¢camentais no ambito da Gestéo Flexivel — Transferéncia de Verbas”
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Alteracdes Orcamentais no ambito da Gestéo Flexivel - Transferéncia de Verbas

Responsavel

Actividades

Regras de Execucéao

DSRHF/DOC/
SOC

DSRHF/DOC/
SOC

DSRHF/DOC/
SOC

DSRHF/DOC/
SOC

Pedido Elabora informago

A

Envio da
informagéao

Autorizado?

—Sim

Comunicado ao
servigo

Registo da
alteracao
or¢gamental

Envia mapa para a 22
Delegacéo

A DSRHF/DOC, perante um pedido de
cabimento prévio destinado a fazer face a
determinada despesa, cuja rubrica orgamental
ndo se encontra inscrita  ou esta
insuficientemente  dotada, elabora  uma
informacdo propondo a necesséria alteracéo
orcamental e apresentando a respectiva
justificacéo.

A informacéo é enviada a Secretéria-Geral, no

caso da SGMAI, e a Direc¢do do organismo da
PSC, para efeitos de autorizacao.

Caso ndo seja autorizada a alteracéo or¢gamental
é comunicada ao servigo que a requereu.

Caso seja autorizada, a informacéo regressa a

DSRHF/DOC, que efectua o registo da alteragao
or¢camental no programa SIC.

No inicio de cada més é enviado o mapa das
alteracGes orcamentais para a 22 Delegagdo da
Direccao Geral do Orgamento (DGO).
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